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1. Taraflar:  

SÜTBİR EĞİTİM ve BELGELENDİRME LTD. ŞTİ. bundan sonra SÜTBİR BEM olarak ifade edilecektir, tüm birimlerin 

sınavlarında başarılı olup belge almaya hak kazanan adaylara, bundan sonra belgelendirilmiş kişi / belge sahibi olarak 

ifade edilecektir.   

İş bu sözleşme, belgenin geçerliliği süresi boyunca, belgelendirilmiş kişi / belge sahibi ile SÜTBİR BEM’in sahip oldukları 
hakları ve yükümlülükleri belirlemek üzere imza altına alınmıştır.  

 
2. Genel 

 
2.1. Bu sözleşme, adayın UY’ler de tanımlanan tüm birimlerin sınavlardan başarılı olup,  belge almaya hak kazanması 

halinde geçerli olacaktır. 

2.2. Bu sözleşme iki nüsha hazırlanır, adaylar tarafından başvuru esnasında imzalanır. Sözleşmesi’ nin 2 nüshası da 
SÜTBİR BEM’de kalır, aday belge hak almaya hak kazanırsa, Mesleki Yeterlilik Belgesi  ile birlikte, BELGELİ KİŞİ 
olarak, adayın başvuru formunda beyan ettiği şekilde kendisine teslim edilir. * 

2.3. Bu sözleşme, belgelendirilmiş kişinin belgesinin üzerinde belirtilen “belge düzenlenme tarihinden” itibaren 
geçerlidir. 

2.4. Belge almaya hak kazanan kişi, SP.01-SB.01 Belge / Logo Kullanım şartlarını kabul etmiş sayılır.  

2.5. Bu sözleşmedeki kural ve şartlar SÜTBİR BEM tarafından belirlenir ve değiştirilir. 

2.6. Sözleşme kural ve şartları, belgelendirilmiş kişinin sorumlulukları vb. herhangi bir değişiklik yapılması durumunda, 
SÜTBİR BEM tarafından belgelendirilmiş kişilere, bu değişiklikler ve bu değişiklikler  ile ilgili geçiş planları SMS ve e-
posta yolu ile yazılı olarak ve https://sutbirbem.com web sayfası üzerinden duyuru ile değişiklik yapıldığına dair 
bilgilendirme ve bildirim yapılır.  

2.7. Yeni sözleşmeyi gönderdiği tarihten itibaren 30(otuz) gün içinde imzalayıp SÜTBİR BEM’e iletmediği takdirde, SÜTBİR 
BEM’in mevcut sözleşmeyi tek taraflı feshetme ve belgelendirilmiş kişinin belgesini tek taraflı askıya alma/iptal etme 
hakkı saklıdır. 

2.8. Bildirim yapılmadığı sürece işbu sözleşme geçerli olacaktır. 

2.9. Belgelendirilmiş kişi, belgesine ve ya belgelendirme sürecine itiraz ya da şikâyette bulunmak isterse 
https://sutbirbem.com adresinde yayınlanan İtiraz Şikâyet Formunu doldurarak, yayınlanan İtiraz Şikâyet 
Değerlendirme Prosedürüne göre süreci başlatabilir. 

 
3. Belgelendirilmiş Kişinin Sorumlulukları; 

 
3.1. Belge, SÜTBİR BEM’in mülkiyetinde olup, belgelendirilmiş kişi bu sözleşmeyi imzalamakla, sözleşmede tarif edilen 

konuları yerine getirmediğinde belgesinin iptal olabileceğini bilmekle yükümlüdür. 

3.2. Belgelendirilmiş kişi  SÜTBİR BEM’e bildirdiği kişisel bilgilerin doğruluğunu takip etmek ve kişisel bilgilerinde bir 
değişiklik olduğunda 15 gün içinde SÜTBİR BEM’ e bildirip güncellemekle, aksi takdirde belgesinin askıya alınacağını 
bilmekle yükümlüdür. 

3.3. Belgelendirilmiş kişi, SÜTBİR BEM’ e sunduğu tüm evrak, doküman ve bilgilerin doğruluğunu taahhüt etmekle 
yükümlüdür. 

3.4. Belgelendirilmiş kişi, belge geçerlilik süresi boyunca belirtilmiş kurallara uygun davranmakla yükümlüdür. 

3.5. Belgelendirilmiş kişi, diğer adayların sınavlarını kolaylaştıracak veya zorlaştıracak; ayrıca kişisel hak ve 
mahremiyetlerin ihlal edilmesine neden olacak paylaşımlarda bulunmamakla yükümlüdür.  

http://sutbirbem.com/
http://sutbirbem.com/


BELGE / LOGO KULLANIM SÖZLEŞMESİ 
 

SP.01/SB.01 Rev.04   09.09.2024 

2/5 

3.6. Belgelendirilmiş kişi, almış olduğu belgenin geçerliliği boyunca; belge kapsamının değiştirilmesi, belgelerin askıya 
alınması/iptali ve yeniden belgelendirme/belge yenileme dâhil tüm proseslerle ilgili duyuru ve uyarıları SÜTBİR 
BEM’in web sayfasından https://sutbirbem.com ve kişisel hesaplarımdan izlemek ve gerekliliklerini belirtilen 
süreler içinde yerine getirmekle yükümlüdür. 

3.7. Belgelendirme programında, belgelendirme şartlarında, belgenin kapsamında, ilgili ulusal yeterlilik ve yasal 
şartlarda meydana gelen değişiklikleri, bu değişiklikler ile ilgili geçiş planlarını SÜTBİR BEM,  
https://sutbirbem.com web sitesi üzerinden, e-posta, sms vb. araçlar ile zamanında belgeli kişiye duyurur. 
Belgelendirilmiş kişi, belirtilen yönteme uygun olarak değişen şartlara uymakla yükümlüdür. 

3.8. Belgenin üzerinde herhangi bir yırtılma, anlaşılmasını engelleyecek tahribat vb. durumlarda belgenin 
kullanılmasına son vermeli ve belgenin yenilenmesi için SÜTBİR BEM’e eski belge ile başvurulmalıdır. Belge 
yenileme ücreti her yıl belirlenen miktar üzerinden alınır. 

3.9. Sahip olduğu belge ile ilgili konularda kamu yararını gözeterek gerekli tüm önlemleri almak ve etik ilkelere bağlı 
kalmakla yükümlüdür. 

3.10. SÜTBİR BEM tarafından ilan edilen yöntem ve sıklığa uygun olarak gözetim kanıtlarını SÜTBİR BEM’e sunmakla 
yükümlüdür. 

3.11. SÜTBİR BEM tarafından belirtilen belge kullanım şartlarına uymadığının tespit edilmesi halinde, belgesinin 
askıya alınabileceği veya iptal edilebileceğini ve belge askıya alma ve iptal şartlarının https://sutbirbem.com 
adresinden ulaşabileceği Belge Askıya Alma ve Geri Çekme Prosedürü ve Yeniden Belgelendirme/Belge Yenileme 
Prosedürü’ne göre gerçekleşeceğini bilmekle yükümlüdür. 

3.12. Belgeyi kullandırma hakkının SÜTBİR BEM’e ait olduğunu ve SÜTBİR BEM’in belgeyi askıya alma ve iptal etme 
yetkilerini kabul etmekle yükümlüdür. 

3.13. Belgenin askıya alınması veya iptal edilmesi durumunda SÜTBİR BEM’in web sayfasındaki kişisel bilgilerinin 
SÜTBİR BEM tarafından yayından kaldırılacağını bilmekle yükümlüdür. 

3.14. Belgenin geçerlilik süresi sonunda belge kullanımına devam etmek için SÜTBİR BEM tarafından belirtilen 
Yeniden Belgelendirme/Belge Yenileme Prosedürünü gerekliliklerini yerine getirmekle yükümlüdür. 

3.15. Belgeyi, belge kullanımından etkilenen taraflara zarar verecek ve yanıltıcı sonuçlar doğuracak biçimde 
kullanmamakla ve doğru olmayan beyanlarda bulunmamakla yükümlüdür. 

3.16. Sahip olduğu belgeye istinaden istihdam edilmesi veya serbest olarak çalışması durumunda, işveren/işyeri 
bilgilerini doğru ve eksiksiz olarak SÜTBİR BEM’e bildirmek ve güncelliğini sağlamakla yükümlüdür. 

3.17. Belge sahibi, belgenin amacı ve kapsamı dışında kullanılmasından doğacak hukuki ve cezai sorumluluğu 
üzerine almakla yükümlüdür. 

3.18. Bireysel veya toplu olarak kopya çekilmesinin veya kopya çektirilmesine imkân sağlamasının, başka bir adayın 
yerine sınava girmesinin veya kendi yerine başkasının sınava girmesini sağlamasının, belgeye hak kazanmasına 
katkı sağlayacak nitelikte yanıltıcı beyan içerecek şekilde bilgi veya kayıt sunmasının hukuki ve cezai tüm 
sorumluluğunu üzerine almakla yükümlüdür. 

3.19. Belgelendirilmiş kişinin belgesini kaybetmesi yada belgenin okunamayacak hale gelmesi vb. nedenlerle 
yeniden belgeye ihtiyaç duymaları halinde yerel basında yayınlanmış kayıp ilanın bir kopyası veya 
belgelendirilmiş kişinin belgesini kaybettiğini bildirir yazılı beyanı ile 7 (yedi) gün içerisinde SÜTBİR BEM’e yazılı 
başvuruda bulunur. Bu durumda gerekli belge yenileme ücretini ödemek suretiyle belgenin yeniden tanzim 
edilmesini talep edebileceğini bilmekle yükümlüdür. 
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3.20. Belgelendirilmiş kişinin belge kullanım süresi içerisinde, herhangi bir uzuv kaybı, iş kazası sonucu fiziksel 
kısıtlamalar, almış olduğu belgede belirtilen mesleği uygulamasına engel teşkil edecek bir sağlık problemi, 
belgelendirme şartlarını yerine getirmeye devam ettirme yeteneğini etkileyebilecek durumlar yada belgelendirme 
programı şartlarını sağlayamaz duruma geldiğinde en geç 15 gün içinde SÜTBİR BEM’i bildirmek ile yükümlüdür.  

Bu durumda kişinin belgesi askıya alınır ya da iptal edilir. Belgelendirilmiş kişinin sağlık problemi ortadan 
kalktığında ilgili meslek için “çalışabilir” raporu alır ise belgesi geçerli (belge süresi dolmamış ise) hale getirilir.  

3.21. Belgelendirilmiş kişi, SÜTBİR BEM https://sutbirbem.com web sayfasında ilan edilen Marka, Logo & Belgelerin 
Kullanımı Prosedürü’ deki şartlara uymakla ve bu şartlara uyulmaması halinde belgesinin askıya alınacağını veya 
iptal edilebileceğini bilmekle yükümlüdür.  

3.22. Belgelendirilmiş kişi, belge üzerindeki logo’ nun SÜTBİR BEM’e ait Belge ve Marka/Logo Kullanım Şartları’na 
uygun şekilde kullanımını gerçekleştirmekle yükümlüdür. Logo ve marka sadece kapsam dâhilindeki faaliyet 
alanlarında kullanılmakla sınırlıdır. 

3.23. Belge üzerindeki logolar hiçbir şekilde tek başına yeterliliği göstermek amacıyla kullanılamaz. Aynı şekilde 
belgenin herhangi bir bölümü ayrı olarak kullanılamaz, çoğaltılamaz, yayınlanamaz. 

3.24. Belgeler, belgelendirilmiş kişi tarafından hiçbir surette başkasına devredilemez, kullandırılamaz.  

3.25. Belge sahibi belge üzerinde herhangi bir değişiklik yapamaz. 

3.26. Belgenin askıya alınması ve iptali/geri çekilmesi durumunda belgelendirilmiş kişi, belge kullanımını durdurmakla 
ve 15 (on beş) gün içinde belgeyi SÜTBİR BEM’e iade etmekle yükümlüdür. 

3.27. Belgenin geri çekilmesi durumunda belgelendirilmiş kişi, belgenin kullanımını durdurmakla ve belgelendirilmiş 
olmasına yapılacak her türlü atıftan uzak durmakla yükümlüdür. 

3.28. Belgelendirilmiş kişi,  bu sözleşme içeriğindeki herhangi bir  hükmün, SÜTBİR BEM tarafından yerine 
getirmediğinin tespiti halinde konuya ilişkin yasal işlem başlatma hakkının olduğunu kabul etmekle yükümlüdür. 

 
4. SÜTBİR BEM’ nın YÜKÜMLÜLÜKLERİ 

 
4.1. SÜTBİR BEM, belgelendirme prosesleriyle ilgili dokümanlarını, herkesin erişimine açık olacak ve gerekli tüm 

bilgileri içerecek şekilde SÜTBİR BEM’in web sayfasında ve gerekli görülen diğer araçlar vasıtasıyla zamanında ilan 
etmekle yükümlüdür. 

4.2. Belge geçerliliğinin sürdürülmesi, yenilenmesi, kapsamının genişletilmesi, daraltılması, askıya alınması veya iptal 
edilmesine ilişkin SÜTBİR BEM yetkilidir.  Söz konusu yetki başka bir kişi veya kuruluşa devredilemez.  

4.3. Belgelendirilmiş kişilerin, kişisel bilgilerinin gizliliğini ve güvenliğini sağlamakla, yasal zorunluluklar oluştuğunda 
kişiye bilgi vermek kaydıyla ilgili yerlere bildirmekle yükümlüdür. 

4.4. Alınan belgelerin geçerliliği boyunca; belge kapsamının değiştirilmesi, belgenin askıya alınması/iptali ve yeniden 
belgelendirme dâhil tüm proseslerle ilgili duyuru ve uyarıları SÜTBİR BEM’in https://sutbirbem.com web 
sayfasında ve e-posta, sms ile bildirmekle yasal zorunluluklar oluştuğunda kişiye bilgi vermek kaydıyla ilgili yerlere 
bildirmekle yükümlüdür. 

4.5. Belgelendirme şartlarında ve belgenin kapsamında değişiklik yapılması durumunda, belgelendirilmiş kişilere 
değişen şartlara uymaları konusunda, SÜTBİR BEM’in https://sutbirbem.com web sayfasında ve adaya e-posta, 
sms yoluyla bilgilendirmekle yükümlüdür. 

4.6. Belgelendirme prosesleriyle ilgili tüm itiraz veya şikâyetlerin tarafsız bir şekilde ve zamanında İtiraz ve Şikâyetlerin 
Değerlendirilmesi Prosedürü’ ne göre değerlendirilmesini sağlamakla yükümlüdür. 

4.7. SÜTBİR BEM, Marka, Logo & Belgelerin Kullanımı Prosedürü’ deki şartları belgelendirilmiş kişilerin erişimine açık  
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olacak şekilde  https://sutbirbem.com web adresinde duyurmakla yükümlüdür. 

4.8. Belgelendirilmiş kişinin belge kullanım süresi içerisinde herhangi bir uzun kaybı veya almış olduğu belgede belirtilen 
mesleği uygulamasına engel teşkil edecek bir sağlık problemi yaşaması durumunda olayın olmasından itibaren en 
geç 15 gün içinde SÜTBİR BEM’e bildirmesi ile birlikte kişinin belgesinin kullanımı durdurulur/ iptal edilir. Web 
sayfasında bu ve bundan başka sebeplerle iptal edilen kişilerin isim listesi yayınlanır. 

4.9. SÜTBİR BEM’in MYK Yetkilendirme veya TÜRKAK Akreditasyonunun  askıya alınması yada iptali gibi durumlardan 
kaynaklanan sorunlarda, belge yenilemeye yönelik iş ve işlemler MYK tarafından düzenlenecek usul ve esaslarla 
belirlenir. SÜTBİR BEM belgelendirdiği kişilere ilişkin kayıtları MYK’ya teslim eder. 

4.10. SÜTBİR BEM’in yetkisinin ve akreditasyonunun askıya alınması veya kaldırılması veya SÜTBİR BEM’in kendi talebi 
ile yetkisi ve akreditasyonundan  vazgeçmesi durumunda   MYK’nın 22/12/2021 2021/166 tarih ve sayılı “Yetkisi 
Askıya Alınan veya Kaldırılan Yetkilendirilmiş Belgelendirme Kuruluşlarının Gerçekleştirmesi Gereken İşlemlere İlişkin 
Usul ve Esaslar”ı hükümlerini uygulamakla, 

4.11. 14. Maddede bahse konu iptal/askı hususların gerçekleşmesi durumunda SÜTBİR BEM’ den belge almış ve 
belgelerinin geçerlilik süresi devam eden kişilerin kayıtlarını yetki kaldırmaya konu yeterlilik(ler)de yetkili, uygun 
bulunan diğer Kuruluşlara iletmekle, İlgili ulusal yeterlilik(ler)de başka Kuruluş olmaması, ilgili ulusal yeterliliğin 
yürürlükten kaldırılmış olması ve/veya sınav kayıtlarına ulaşılamayan kişiler olması durumunda bu kişilerin 
belgelerinin geçerliliği gözetim şartı aranmaksızın geçerlilik süresi boyunca devam ettirmekle, 

4.12. SÜTBİR BEM’in kendisine başvuruda bulunarak sınav ücretini ödemiş ancak tüm sınav haklarını kullanamamış ya 
da sınav haklarını kullandığı halde yetkinin askıya alınması veya kaldırılması nedeniyle hakkında belgelendirme kararı 
verilememiş adayların sınav ücretlerini yetkinin askıya alınmasına veya kaldırılmasına ilişkin Yönetim Kurulu karar 
tarihinden itibaren 45 gün içinde ilgilisine iade etmekle, 

4.13. SÜTBİR BEM’in  14. Maddede bahse konu iptal/askı hususların gerçekleşmesi durumunda MYK ve TÜRKAK’ın 
mevzuatında belirlenen süreler içinde yükümlülüklerini tamamlamaması nedeniyle adayların ve üçüncü kişilerin 
uğrayacağı zararları karşılamakla yükümlüdür. 

 

5. ANLAŞMAZLIKLARIN ÇÖZÜMÜ 
 
Belgelendirilmiş kişiler, bu sözleşmenin uygulanmasından kaynaklanan her türlü anlaşmazlığın çözümlenmesi için 
yargı yoluna gitmeden önce SÜTBİR BEM ’e başvurmayı, gerektiğinde SÜTBİR BEM ‘in itiraz ve şikâyet süreçlerini 
tüketmeyi; bunlardan sonuç alamadıkları takdirde yargı yoluna gitmeyi ve yetkili mahkeme olarak Türkiye 
Cumhuriyeti Ankara mahkemelerini kabul ederler. 

SÜTBİR BEM Belge Kullanım Sözleşmesi’nden kaynaklanan tüm hak ve yükümlülüklerimi anladığımı, bu hükümlere 
uygun davranacağımı, 2 nüsha olarak düzenlenen ve belge almaya hak kazandığımda bir kopyası tarafımca 
muhafaza edilmek üzere tarafıma teslim edilecek olan bu sözleşmede geçen bütün hükümleri kabul ettiğimi ve 
okuyarak imzaladığımı  beyan ve taahhüt ederim.  
 

* Adayların başvuru aşamasında “SP.01-SB.01 Belge Logo Kullanım Sözleşmesi” ni imzalaması belge alma 

garantisi vermez. “SP.01-SB.01  Belge Logo Kullanım Sözleşmesi”, başvuru prosesinin bir parçası olup başvuru 

aşamasında alınır.  

Başvuru sahibinin, ilgili belgelendirme programına başvurusunun değerlendirilip kabul edilmesi sonrası kişi, sınav 

ve belgelendirme faaliyetlerini başarı ile tamamlaması durumunda “BELGELİ KİŞİ”  olarak kabul edilmektedir. 

“BELGELİ KİŞİ”  sahip olduğu belge ile uyması gereken kuralları, yeniden belgelendirme ile ilgili bilgilendirmeleri ve 

taahhütleri içeren bir sözleşmeyi başvuru esnasında imzalayarak sonradan doğabilecek anlaşmazlıkların önüne 

geçilmesi hedeflenmektedir. 
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Ulusal Yeterlilik Kodu, Adı, Seviyesi   : 

 

 

TC  Kimlik No                                         :                                         

Belgeli Kişi Adı Soyadı                          : 
 
 

 
Belge Sahibi 

İmza 

                                   
YBK Müdürü 

                                       Ad Soyad 
                                             İmza 

  


